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ترفند کاربردی  برنامه اکسل

از وجود عملکرد کلید Filter مطلع هستید، اما تعداد 
کمی از کاربران از Advanced filter استفاده می کنند، 
کــه وقتــی مــی خواهیــد یــک مقــدار یــا ارزش خــاص را 
بــه داده هــای یــک ســتون نســبت دهیــد ، یــا آنــرا از 
داده‌هــای یــک ســتون جــدا کنیــد، مکــررا‌ مــی توانیــد از 

آن اســتفاده کنیــد.
Data- بــه  و  کنیــد  انتخــاب  کلیــک  بــا  را  ســتون   
 Advanced< برویــد. در پنجــره بعــدی کــه بــاز مــی شــود 
کنیــد تــا فضــای   Copy to another location را فعــال 

مســتطیل قرمــز دوم قابــل اســتفاده شــود.
 سپس محل مورد نظرتان را با تایپ یک گزاره یا کلیک 
بر روی محدوده انتخاب شده مشخص کنید. در این 
 C مثــال ســن افــراد، بــه عنــوان مقــدار خــاص از ســتون
اســتخراج شــده و در ســتون E نمایش داده می شــود. 
فراموش نکنید Unique records only را انتخاب کنید 

و بعد روی Ok کلیک کنید.
 مقــدار خاصــی کــه در ســتون E نمایــش داده می‌شــود، 
مــی توانــد در واقــع در نقطــه مقابــل داده هــای ســتون 
C باشــد و بــه همیــن علــت اســت کــه توصیــه مــی شــود 

داده‌هــای جدیــد را در جایــی دیگــر کپــی کنیــد.
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پیــش از فصــل تعطیــات، گــوگل مــپ قابلیت‌هــای جدیــدی را دردســترس قــرار 
داده و بــه مــردم اجــازه می‌دهــد بــه مکان‌هــا رأی دهنــد. همچنیــن فیلترهایــی 

ــرای مســیرهای حمل‌ونقــل عمومــی منتشــر می‌شــود. ب
 )Google Maps (Google’s web mapping service (launched 2005 
بر‌اســاس بهتریــن مســیر،  را  تــا مســیرها  امــکان می‌دهــد  بــه شــما  کنــون  ا
خ‌دار  نقل‌و‌انتقــالات کمتــر، پیــاده‌روی کمتــر، قابلیــت دسترســی بــا صندلــی چــر
و کمتریــن هزینــه فیلتــر کنیــد. ایــن فهرســت گزینه‌هــا را بــر ایــن اســاس بــه‌روز 
می‌کنــد. گــوگل مــپ ایــن امــکان را فراهــم می‌کنــد کــه بــه گزینه‌هــای مدنظــر خــود 
بــرای تعییــن حمل‌و‌نقــل دلخــواه )قطــار، ترامــوا، متــرو، اتوبــوس و…( و حالت‌هــای 
اتصــال )رانندگــی و خدمــات ســفر و دوچرخــه( به‌راحتــی دسترســی پیــدا کنیــد.

ک بگذایــد  گــوگل مــپ فهرســت‌های مشــترکی اضافــه می‌کنــد کــه ازطریــق لینــک می‌توانــد بــا دیگــران به‌اشــترا
شــوند. هنــگام پیوســتن، مکان‌هــا و یادداشــت‌ها را می‌توانیــد اضافــه کنیــد. افزون‌برایــن، در‌صــورت اضافه‌شــدن 

ــد، می‌توانیــد به‌روزرســانی دریافــت کنیــد. مکان‌هــای جدی

گــوگل مــپ بــه شــما امــکان می‌دهــد تــا بــا پنــج شــکلک ارائه‌شــده بــرای فهرســت‌ها، بــه جایــی کــه می‌خواهیــد برویــد 
گران‌قیمــت( و  : قلــب، صورتــک خنــدان، آتــش، پــول نقــد بــا بــال ) و نیــز رأی دهیــد. ایــن شــکلک‌ها عبارت‌انــد از

انگشــت شســت پاییــن.

ــا بــه عکس‌هــا، ویدئوهــا  کنــون بــه شــما امــکان می‌دهــد ت علاوه‌برایــن، تازه‌تریــن به‌روزرســانی گــوگل مــپ ا
گی‌هــای جدیــد بــرای  کنــش نشــان دهیــد. ایــن ویژ ــا شــکلک وا ( ب ــر و بررســی‌ها )محتــوای تولید‌شــده کارب

ــوند. ــر می‌ش ــه زودی منتش ــد و iOS  ب ــران اندروی کارب

  گــوگل مپــس یــک محصــول وب از شــرکت گــوگل اســت. در گــوگل مــپ‌، نقشــه هــای دقیــق و کاملــی از زمیــن ارائــه مــی 
شــود.( در توجــه بــه ایــن موضــوع کــه بــه کــدام ایســتگاه حمل‌و‌نقــل عمومــی وارد و از آن خــارج می‌شــوید، بهبــود 
یافتــه اســت. ایــن شــامل جهــت خیابــان و مســیر )پیــاده‌روی( روشــن بــرای رفت‌و‌آمــد بــه آن ایســتگاه اســت. ایــن 
، از‌جملــه برلیــن، بوســتون، لنــدن، مادریــد، نیویــورک، پاریــس، ســنگاپور، ســیدنی،  اطلاعــات در بیــش از  80 شــهر

توکیــو و تورنتــو دردســترس قــرار دارد.
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